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Regulamento da Cantina da Antiga Escola do Carvso |

PREAMBULO

A Cantina da Antiga Escola do Carvéo é um equipamento da propriedade da Camara Municipal de Ponta Delgada
e sob gestdio da Junta de Freguesia de Santa Clara mediante o Contrato de Comodato assinado a que tem subjacente
o objetivo de poder potenciar uma atividade regular em vérios dominios recreativos, nomeadamente sociais,
culturais, artisticos e de desenvolvimento local, estando preparado para uma utilizagéo polivalente.

Face a importancia de que o espago se reveste na dindmica da Freguesia de Santa Clara, considera-se oportuno
regulamentar as condi¢des da sua utilizag8o, elaborando um conjunto de normas que garantam o respeito pelas
suas instalagdes e equipamentos por parte de todos os que o utilizam.

Optou-se assim por um regulamento que, a par da definicdo de regras basicas necessdrias ao seu bom
funcionamento, garante a flexibilidade necesséria & sua polivaléncia.
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Regulamento da Cantina da Antiga Escola do Carvéo

DISPOSICOES GERAIS E ENQUADRAMENTO

Artigo 1°
OBJECTO E AMBITO

1- O presente regulamento estabelece as normas de funcionamento, seguranga e utilizagdo da Cantina da Escola
do Carvio, sob gestdo da Junta de Freguesia de Santa Clara, adiante designado por Cantina.

2- O regulamento estabelece ainda as normas relativas a cedéncia da Cantina a outras entidades.

3- Estas normas aplicam-se a todos os utilizadores da Cantina, bem como ao pessoal que nela exerca asua
atividade. , ‘
4- Para efeitos do presente Regulamento entende-se por utilizador todo aquele que intervenha em atividades
promovidas no Centro civico, pela autarquia local ou por qualquer outra entidade, nomeadamente na qualidade
- de promotor, publico, convidado ou utente. ‘

Artigo 2°
ESPACOS

1- Para efeitos do presente Regulamento entende-se como espagos da Cantina todas as é4reas publicas que
compdem o unico piso do edificio:

1.1 = Cozinha.
1.2 -Salal.
1.3 —Sala 2.

1.4 — Casas de banho.
2- Para além dos espagos referidos no ponto anterior, existem ainda alguns espagos interditos ao publico,
designadamente:
2.1 = Arrecadagdes.

Artigo 3°
OBJECTIVOS

1-- A Cantina constitui um espago destinado a promogdo ¢ realizag3o de iniciativas de natureza social, cultural,
* recreativa e de desenvolvimento local, integradas nas atribui¢Ges da Junta de Freguesia e da Camara Municipal.
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2- Pretende-se proporcionar a todos os cidaddos de qualquer faixa etaria ou nivel de instruggio a possibilidade de

organizarem iniciativas de caracter variado, desde que comprovadamente residentes na Freguesia de Santa Clara.
3- A Cantina destina-se também a atividades organizadas pela Junta de Freguesia onde se incluem eventos de

~ organizagio conjunta com outras entidades e neste caso a documentagio produzida devera indicar expressamente

a Junta de Freguesia como coorganizadora. :

4- A Cantina estd vocacionada para iniciativas como jantares convivio, festas variadas, atividades ludico-

recreativas entre outras propostas que possam surgir, desde que sejam previamente autorizadas.

Artigo 4°
GESTAO E PROGRAMACAO

1- Cabe a Junta de Freguesia a administrag@o e gestdio da Cantina.
2- Ao Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo de delegagio de competéncias, cabe autorizar a utilizagdo
da Cantina e/ou respetivos equipamentos.

3- A Camara Municipal de Ponta Delgada tem prioridade na marcagio de eventos.
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EQUIPAMENTOS

Artigo 5°
MEIOS TECNICOS

1- O Cantina estd dotada de alguns meios técnicos, designadamente mobilirio e equipamento de serv1g:o de
cozinha.

2~ Os meios técnicos existentes na Cantina s3o para uso no espago.
-3~ Caso se mostrem insuficientes para a realizagdo de uma iniciativa, a Junta de Freguesia podera autorlzar a
- entidade organizadora dessa iniciativa a instalar meios técnicos suplementares.

- 4- Em caso de perda ou dano de qualquer material ou equipamento, que eventualmente, cabe i entidade
responsavel pela iniciativa o pagamento da reparagio ou reposicdo do mesmo.
5- A 'Junta de Freguesm reserva-se o direito de, durante a realizagdio ou preparagio de qualquer iniciativa, ter
- presente na Cantina, o pessoal que considere adequado para zelar pela sua regular utilizacfo.

‘@?Junta de Freguesia de Santa Clara



Regulamento da Cantina da Antiga Escola do Carvao

FUNCIONAMENTO

Artigo 6°
UTILIZACAO DAS INSTALACOES

1- A utilizagdo da Cantina devera, obrigatoriamente, respeitar as normas de boa conservagéo das instalacGes e
equipamentos técnicos, a observancia das regras gerais de boa conduta civica, bem como aimagem publica da
Junta de Freguesia.

2- Nao ser4 permitida a utilizagdo da Cantina para fins que nio se enquadrem nos objetivos previstos no presente
Regulamento. . »

3- Os colaboradores em exercicio de fungSes na Cantina devem cumprir e fazer cumprir aos restantes utilizadores
as regras de funcionamento constantes do presente Regulamento. '

Artigo 7°
PREPARACAO DAS INICITIVAS

1- Para assegurar a normal e correta realizagdo de qualquer iniciativa, os servigos competentes solicitardo,

sempre que se justifique, a apresentagdo de elementos para a concretizagdo da iniciativa.

2- O hordrio de preparagdo de qualquer iniciativa ¢ estabelecido em simultdneo com a autorizagdo de utilizagfio

dos diferentes espagos da Cantina, e sempre que possivel devera ser realizado presencialmente no proprio dia do
evento. ‘

3- Os intervenientes nas iniciativas sdo responséaveis pela montagem e desmontagem do espago, assegurando as

mesmas condi¢des de higiene e limpeza que encontraram. :

4 Aos colaboradores da Cantina cabe acompanhar e supervisionar estes processos.

Artigo 8°
DATAS E HORARIOS

1- As datas e horarios para a realizagdo de qualquer iniciativa na Cantina deverdo ser estabelecidos com a
antecedéncia devida, em funcdo do tipo e caracteristica da mesma, de modo a estabelecer o respetivo calendario

e a reunir as necessarias condigdes & sua preparagdo, bem como & sua divulgagdo junto do publico.

2- Todas as iniciativas, quer de preparagio, quer de realizagio do evento, deverdo terminar no maximo as 24 horas.
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Artigo 9°
ACESSO A AREAS RESERVADAS

1- Antes, durante e apos as iniciativas nfio é permitida a entrada nas zonas de acesso reservado a pessoas que
nfo estejam diretamente relacionadas com aquelas, exceto se devidamente autorizadas.

2- A fim de garantir as necessarias condi¢des de trabalho e de seguranga de pessoas € equipamentos, 0 acesso as
zonas reservadas pertence exclusivamente aos colaboradores da Cantina ou a terceiros que, no exercicio das suas
fungBes estejam devidamente autorizados e identificados.

Artigo  10°
INTERDICOES

1- Nos vérios espagos da Cantina néio é permitido:
a) Fumar. -
b) Transportar objetos que, pela sua forma ou volume, possam danificar qualquer equipamento ou material
instalado ou, ainda, por em causa a seguranga do publico. ‘
¢) A entrada de animais, salvo tratar-se de cdo-guia que acompanhe pessoa com deficiéncia.
d) Provocar ruido que possa prejudicar a iniciativa. '
e) Colocar lixo fora dos recipientes apropriados para o efeito.

Artigo 11°
CAPTACAO DE SOM E IMAGEM

1- A autorizago para a captacdo de Som e Imagem ¢é da exclusiva responsabilidade do promotor do evento.

Artigo 12°
DIVULGACAO

1--- A entidade promotora responsabiliza-se por colocar o logotipo da Junta de Freguesia de Santa Clara em
todos os materiais de divulgagdo.

2- A entidade promotora ¢é responsavel pela elaboragéio de materiais de divulgacdo dos eventos, devendo 0s
mesmos ser previamente acordados com a Junta de Freguesia.
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Artigo 13°
VENDA DE PRODUTOS

1- A venda de produtos na Cantina, por parte dos promotores ou intervenientes das iniciativas, dependera da
prévia autoriza¢do da Junta de Freguesia e serd efetuada pelos proprios interessados em local e modo a estabelecer.

Artigo 14°
AFIXACAO E EXPOSICAO

1- A afixa¢do e exposigdo na Cantina de cartazes, fotografias ou outros materiais necessitam de autorizagfo prévia
e, se autorizada, esta condicionada pelo aspeto de conjunto, modo de organizagdo, ocupagéo e arranjo do espago
e pela seguranga e livre circulag@io de pessoas.
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CONDICOES DE CEDENCIA

Artigo 15°
CEDENCIA DAS INSTALACOES

1- . As instalagdes da Cantina podem ser cedidas por perlodos temporarios, gratuita ou onerosamente desde que
os fins a que se destinam se enquadrem nas defini¢des do Artigo 3°.
2- Consideram-se isentas de pagamento de utilizagéo:

a) Os organismos do Estado, Camara e Assembleia Municipal de Ponta Delgada, Juntas e Assembleias de
Freguesia do Concelho, Comissdes ou organismos de indole social e/ou civica que funcionem no &mbito
ou em parceria com o Municipio de Ponta Delgada.

b) Paréquia de Santa Clara.

- ¢) Escolas da é4rea escolar de Ponta Delgada.

d) Instituiges de solidariedade social. _
3- As instalag3es s6 podem ser utilizadas pelas entidades e utentes autorizados para o efeito.

4- A sua utilizagdo depende de despacho favoravel emitido sobre requerimento escrito d1r1g1do a Junta de
Freguesia.
5- O uso e manipulagdo de equipamentos instalados na Cantina sio da responsabilidade ou supervisdo dos
colaboradores afetos ao edificio.
6- A cedéncia das instalagSes da Cantina implica a total observancia e aceitagdo do presente Regulamento.
7- As entidades ou individuos que usufruam das instalages para a realizacio de iniciativas sdo os responsaveis
por quaisquer acidentes pessoais que eventualmente ocorram durante as respetivas atividades, ndo podendo a
Junta de Freguesia ser responsabilizada pelos mesmos. ‘

8- A entidade promotora é responsavel pelo controlo dos acessos durante o decorrer do evento.

Artigo 16°
PRIORIDADE NA UTILIZACAO

1- Para efeito da adogdo de prioridades na marcagio de eventos e consequente utilizagdo da Cantina estabelecem-
- se 0s seguintes critérios por ordem de preferéncia:

a) Camara Municipal de Ponta Delgada.

b) Entidades publicas sedeadas na freguesia de Santa Clara.

¢) Outras autarquias do concelho de Ponta Delgada.

d) Escolas da area escolar de Ponta Delgada.

¢) Instituigdes de solidariedade social.

H "Assvociag(“)es legalmente constituidas e sem fins lucrativos do Concelho de Ponta Delgada.
- g) Partidos Politicos.

h) Instituicdes Religiosas.

i) Empresas.

j) - Particulares.
: k) Outros.
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_Artigo 17°
REQUERIMENTO

I- Os pedidos de utilizagdo da Cantina sfo dirigidos & Junta de Freguesia e devem ser efetuados pelo menos com
15 dias de antecedéncia relativamente ao dia previsto para a realizagfio do evento. ‘

2- Para garantir o planeamento da utilizagdo da Cantina, devem as entidades que o pretendam fazer, enderegar o
pedido de cedéncia 4 Junta de Freguesia, por escrito, tendo para isso que preencher obrigatoriamente o
requerimento para tal (documento presente no Anexo 1).

Artigo 18°

AVALIACAO E DECISAO DOS PEDIDOS

- A decisio destes pedidos ¢ da competéncia do Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo de delegagéo
de competéncias, e tem em conta a disponibilidade do espaco, a adequacio da atividade aos objetivos da Cantina
e as caracteristicas das suas instalacdes e equipamentos ou a existéncia de risco para aconservagio destes, sob
pena de indeferimento. ‘
2- A decisdo deve ser comunicada por escrito ao interessado, confirmando os dias e as horas concedidos e
estipulando as condigdes de cedéncia ou indicando o motivo em caso de indeferimento do pedido. v
3- Os pedidos formulados fora do prazo regulamentar poderdo ser excecionalmente considerados em fungdo da
disponibilidade do espago, dos recursos humanos e técnicos necessarios a realizagfo da iniciativa.
4- Em casos de forga maior e sem direito a qualquer indemnizagfo, a cedéncia poderd ser adiada ou anulada,-
incluindo-se nestes, as seguintes situagdes:

a) Avaria nos equipamentos;

b) Necessidade urgente por parte da Camara Municipal de Ponta Delgada ou da Junta de Freguesia. -
5- A autorizacgdio de utiliza¢io é intransmissivel pelo que ndo ¢ permitida a sua transmissibilidade a terceiros. ‘

Artigo 19°
PAGAMENTO DE DEPOSITO

Assim que o requerente obtenha resposta positiva por parte do Presidente da Junta de Freguesia para o aluguer do
espaco pretendido, devers efetuar um depésito correspondente a 50% do valor base do aluguer. '

Artigo 20°
DESISTENCIA

Caso a desisténcia seja efetuada num periodo inferior a 8 dias, o requerente perderd o direito & restituigdo do
depésito efetuado aquando da reserva da sala.
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Artigo 21°
TAXAS

A tabela de taxas a cobrar pela Junta de Freguesia pela utilizagdo da Cantina é a que consta no Anexo 2 20 presente
Regulamento, podendo ser atualizada anualmente apés a eventual renovagdo do Contrato de Comodato
formalizado com a Cdmara Municipal de Ponta Delgada.

Artigo 22°

PERIODO DE UTILIZACAO DO ESPACO

1- O periodo de utilizagdo do espaco inicia-se com a cedéncia de chaves do espaco, por parte de um

colaborador da Junta de Freguesia, e preenchimento de um formuldrio de verificagdo das condi¢Bes das

instalagdes e equipamentos no ato da cedéncia ao promotor do evento (Anexo 3).

2- O periodo de utilizagdo do espago finaliza-se com a devolugfo das chaves, por parté do promotor do evento,
a um colaborador da Junta de Freguesia. Deste ato, faz parte o preenchimento de um formulario de verifica¢fo
das condi¢Bes das instalagdes e equipamentos (Anexo 4).

3- Da verificagdo constante no ponto anterior, e caso se verifique alguma irregularidade e/ou avaria de

~ equipamento(s), fica o promotor do evento responsivel pelo pagamento dos custos de reparagio e/ou
substituicdo do(s) equipamento(s) em questdo.
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 23°
RESPONSABILIDADE DA JUNTA DE FREGUESIA

1- A Junta de Freguesia de Santa Clara declina qualquer responsabilidade por danos materiais ou morais qué
resultem do incumprimento das regras e normas estabelecidas no presente Regulamento, instrugdes do pessoal
de servigo e condi¢des de cedéncia da Cantina.

Artigo 24°
DUVIDAS E OMISSOES

1- As duvidas suscitadas na interpretagiio e aplicagdio do presente Regulamento, bem como 0s casos omissos,
serdo analisados e resolvidos pela Junta de Freguesia.

Artigo 25°
ENTRADA EM VIGOR

1- O Presente Regulamento entra em vigor ap6s aprovagdo do mesmo pela Assembleia de Freguesia de Santa
Clara.

Aprovado em reunido ordindria da Junta de Freguesia de Santa Clara realizada no dia 02 de dezembro de 2024

Aprovado em sessdo ordindria da Assembleia de Freguesia de Santa Clara realizada no dia 16 de dezembro de
2024
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ANEXO 1
REQUERIMENTO CEDENCIA DE ESPACO CANTINA DA ANTIGA ESCOLA DO CARVAO

NOTAS DOS SERVICOS ‘ :

’ ENTRADA ; DEFERIMENTO
N2 Deferido
Data__/.__/_ . ' Indeferido
0 Funciondrio, Em__/__/

O Presidente da Junta de Freguesia,

DADOS DO REQUERENTE

ENTIDADE:
NOME DO RESPONSAVEL:

MORADA:

‘TELEFONE(S) DE CONTACTO: E-MAIL:

- NIPC (OU NIF): CC: DATA NASCIMENTO:

~ ABAIXO ASSINADO, VEM REQUERER A UTILIZACAO DA CANTINA PARA O SEGUINTE EVENTO:

CARACTER;:
DESCRICAO/OBJECTIVO:
DATA: / / HORA: Das as

EQUIPAMENTO NECESSARIO QUE PODERA SER DISPONIBILIZADO PELA CANTINA

"MESAS E BANCOS/Quantidade
PRATOS_ -
TALHERES

Declaro conhecer os termos do Regulamento do Cantina da Antiga Escola do Carvio em vigor e assumo a

responsabilidade de o cumprir e fazé-lo cumprir no periodo preparatério e de realizacdo do evento.

| Ponta Delgada, de de 20

Assinatura do Requerente

Nota:
-De acordo com o respeito pelas normas nacionais de protecio de dados pessoais, os mesmos constantes neste requerimento, nio serdo
utilizados para outros fins que ndo sejam 0s necessarios ao presente processo.
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ANEXO 2

TABELA DE TAXAS A COBRAR PELA UTILIZACAO DA CANTINA DA ANTIGA ESCOLA DO CARVAO

PARTIDOS POLITICOS 150 €

INSTITUICOES RELIGIOSAS 100 €
ASSOCIAC@ES SEM FINS LUCRATIVOS 80€
EMPRESAS 150 €

PARTICULARES (Residentes na Freguesia) 80 €
PARTICULARES {N&o Residentes na Freguesia) 100 €

1) Depbsito de 50% no ato de reserva para garantir o espago.
2) Cancelamento deve ser efetuado até 8 dias antes ou o requerente perderd o direito ao valor do depdsito

‘@}Junta de Freguesia de Santa CIaira
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ANEXO 3

VERIFICACAO DAS CONDICOES DO ESPACO E EQUIPAMENTOS ~ Antes da realizac3o do Evento
SIM | NAO|  Obs.

1.1.-AREA EXTERNA

1.1.1. Area externa préxima a edificagdo livre de mato, entutho, de focos de insalubridade, de
objetos em desuso ou-estranhos ao ambiente, de acumulagédo de lixo nas imediagbes, de

agua estagnada, entre outros.

11.2 Vias de acesso limpas.
1.2. SALAS 1 0u 2
1.21 Livre de objetos em desuso ou estranhos ao ambiente.
‘122 - | Condicdes de higiene e limpeza adequadas.
1.2.3 ‘lluminagdo adequada e equipamento em bom estado.
124 Sistema de climatizagéo em adequado estado de funcionamento.*
1.3. PISO
1.3.1 | Em adequado estado de conservagio (livre de defeitos, rachaduras, trincas, buracos e
) outros). ‘

1.4 TETOS, PAREDES E DIVISORIAS

1.4 Em adequado estado de conservacdo (livre de faihas, rachaduras, umidade, bolor e outros).

1.5 PORTAS, JANELAS E OUTRAS ABERTURAS

A 51 Em adequado estado de conservacéo (livres de falhas, rachaduras, quebra de vidros, outros).

1.6 INSTALAGOES SANITARIAS

1.6.1 ‘| Instalagdes sanitarias servidas de agua corrente e iluminagéo adequada.

1.6.2 Pisos e paredes adequadas, apresentando satisfatorio estado de limpeza, higienizagéo e
conservagéo.

1.6.3 - | Dotadas de material de higiene adequado e em bom estado: papel higiénico, sabonete liquido,

papel de méos, caixotes de lixo.

1.7 COZINHA

1.7.1 | Servida de 4gua corrente e iluminagdo adequada.

1.7.2 Pisos e paredes adequadas, apresentando satisfatério estado de limpeza, higienizagao e
conservacao.

173 Equipamentos em bom estado de conservacéo e a funcionar corretamente (frigorifico, cilindro,
outros).

1.74 Outros utensilios em bom estado de conservagao (louga, talheres, outros).

* Com a entrega das chaves, ¢ feita também a entrega dos comandos dos equipamentos de ar-condicionado.

Data: . / /

Assinatura do Colaborador da Junta de Freguesia:

Assinatura do Responsavel pelo Evento:
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ANEXO 4

VERIFICACAO DAS CONDICOES DO ESPACO E EQUIPAMENTOS — Apés realizagdo do Evento
T ["sm [NAO|  Obs.

1.1 AREA EXTERNA

1.1.1. Area externa proxima a edificagdo livie de mato, entutho, de focos de insalubridade, de

objetos em desuso ou estranhos ao ambiente, de acumulagdo de lixo nas imediacbes, de

agua estagnada, entre outros.

1.1.2 Vias de acesso limpas.
1.2. SALAS10u 2
1.2.1 Livre de objetos em desuso ou estranhos ao ambiente.
1.2.2 Condigdes de higiene e limpeza adequadas.
“1.2.3 lluminagéo adequada e equipamento em bom estado.
124 Sistema de climatizagdo em adequado estado de funcionamento.*
1.3. PISO )
1.3.1 | Em adequado estado de conservagdo (livie de defeitos, rachaduras, trincas, buracos e
outros).
1.4 TETOS, PAREDES E DIVISORIAS
1.4.1 Em adequado estado de conservagio (livre de falhas, rachaduras, umidade, bolor e outros).

1.5 PORTAS, JANELAS E OUTRAS ABERTURAS

1.5.1 Em adequado estado de conservagéo (livres de falhas, rachaduras, quebra de vidros, outros).

1.6 INSTALAGOES SANITARIAS

1.6.1 Instalagdes sanitarias servidas de dgua corrente e iluminagéo adequada.

1.6.2 Pisos e paredes adequadas, apresentando satisfatério estado de limpeza, higienizagdo e
conservagao.

16.3 Dotadas de material de higiene adequado e em bom estado: papel higiénico, sabonete liquido,

papel de méos, caixotes de lixo.

1.7 COZINHA

1.71 Servida de agua corrente e luminagdo adequada.‘

1.7.2 Pisos e paredes adéquadas, apresentando satisfatério estado de limpeza, higienizagdo e
conservagao.

173 Equipamentos em bom estado de conservagao e a funcionar corretamente (frigorifico, cilindro,
outros).

174 Outros utensilios em bom estado de conservagéo (louga, talheres, outros).

* Com a devolugéo das chaves, é feita também a devolugdo dos comandos dos equipamentos de ar-condicionado.

Data: / /

Assinatura do Colaborador da Junta de Freguesia:

Assinatura do Responsavel pelo Evento:
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