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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

PREAMBULO

O Centro Civico de Santa Clara € um equipamento da propriedade da Cimara Municipal de Ponta Delgada e
sob gestfo da Junta de Freguesia de Santa Clara mediante o Contrato de Comodato assinado a 14 de Setembro
de 2015 que tem subjacente o objectivo de poder potenciar uma actividade regular em varios dominios,
nomeadamente sociats, culturais, artisticos e de desenvolvimento local, estando preparado para uma utilizagio
polivalente.

Face a importincia de que © espago se reveste na dindmica da Freguesia de Santa Clara mas também da cidade
de Ponta Delgada, considera-se oportuno regulamentar as condicdes da sua utilizagdo, elaborando um conjunto
de normas que garantam o respeito pelas suas instalacdes e equipamentos por parte de todos 0s que o utilizam.

Optou-se assim por um regulamento que, a par da definicio de regras basicas necessarias a0 seu bom
funcionamento, garante a flexibilidade necessaria a sua polivaléncia e ndo fecha a porta a outras solucdes
futuras, para a sua gestio e funcionamento, que porventura se evidenciem mais adequadas ao cabal
aprovertamento do equipamento em causa.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

DISPOSICOES GERAIS E ENQUADRAMENTO

Artigo 1°
OBJECTO E AMBITO

1- O presente regulamento estabelece as normas de funcionamento, seguranga e utilizacio do Centro Civico de
Santa Clara, sob gestdo da Junta de Freguesia de Santa Clara, adiante designado por Centro Civico.
2- O regulamento estabelece ainda as normas relativas a cedéncia do Centro Civico a outras entidades.

3- Estas normas aplicam-se a todos os utilizadores do Centro Civico, bem como ao pessoal que nele exerca a
sua actividade.

4- Para efeitos do presente Regulamento entende-se por utilizador todo aquele que intervenha em actividades
promovidas no Centro civico, pela autarquia local ou por qualquer outra entidade, nomeadamente na qualidade
de promotor, publico, convidado ou utente.

Artigo 2°
ESPACOS

1- Para efeitos do presente Regulamento entende-se como espacos do Centro Civico todas as areas publicas
que compdem os trés pisos do edificio, nomeadamente:
1.1 —Piso -1: Hall, Sala de Leitura e casas de banho equipadas com duche.
1.2 — Piso 0: Sala de Convivio (com possibilidade de divisdo em duas salas) com servigo de copa, Casas de
banho, sede da Junta de Freguesia e estacionamento exterior com lugar para trés viaturas.
1.3 —Piso 1: Sala de Exposigdes e Auditério Municipal.
2- Para além dos espagos referidos no ponto anterior, existem ainda alguns espagos interditos ao publico,
designadamente:
2.1 — No Piso -1: uma arrecadagio ao servigo da Igreja Paroquial de Santa Clara, duas arrecadacdes ao
servigo da Junta de Freguesia e uma sala ao servigo da 5° Companhia da Associacio Guias de Portugal.
2.2 — No Piso 0: Espago reservado dos servigos da junta de Freguesia e arrecadacio ao servigo do Centro de
Dia.
2.3 — No P1so 1: dois gabinetes de servigos administrativos e arrecadagiio.

Artigo 3°
OBJECTIVOS

1- O Centro Civico constitul um espago destinado a promogao e realiza¢do de iniciativas de natureza social,
cultural, recreativa e de desenvolvimento local, integradas nas atribuicdes da Junta de Freguesia ¢ da Camara
Municipal.
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Regulamento de Centro Civico de Santa Clara
2- Pretende-se proporcionar a todos os cidadios de qualquer faixa etaria ou nivel de mstrucdo a possibilidade

de organizarem iniciativas de caracter variado, desde que comprovadamente residentes na Freguesia de Santa
Clara.

3- O Centro Civico destina-se também a actividades organizadas pela Junta de Freguesia onde se incluem
eventos de organizacdo conjunta com outras entidades e neste caso a documentagio produzida devera indicar
expressamente a Junta de Freguesia como co-organizadora.

4- O Centro Civico serd ainda aberto a iniciativas como conferéncias, coloquios, reunides de trabalho, debates,
exposi¢des, apresentacdes de livros, seminarios, jantares convivio, festas variadas, actividades desportivas que
nao caregam de equipamento especifico para a sua pratica entre outras propostas que possam surgir, desde que
ndo colidam ou prejudiquem a actividade regular daquele espaco e sejam previamente autorizadas.

Artigo 4°
GESTAO E PROGRAMACAOQO

1- Cabe a Junta de Freguesia a administragio e gestio do Centro Civico.

2- A programag@o do Centro Civico € estabelecida pela Junta de Freguesia, baseando-se em critérios de
qualidade e incremento da divulgagdc e difusdo de varias formas de conhecimento, acciio civica e
desenvolvimento pessoal e social.

3- Ao Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo de delegacdo de competéncias, cabe autorizar a utilizacio
do Centro Civico e/ou respectivos equipamentos.

4- A Camara Municipal de Ponta Delgada tem prioridade na marcacio de eventos.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

EQUIPAMENTOS

Artigo 8°
MEIOS TECNICOS

1- O Centro Civico esta dotado de alguns meios técnicos, designadamente mobiliario e equipamento de som e
projecgiio de imagem, estes tltimos apenas no Auditério Municipal.

2- Os meios técnicos existentes no Centro Civico sdo para uso no espaco.

3- Caso se mostrem insuficientes para a realizagio de uma iniciativa, a Junta de Freguesia podera autorizar a
entidade organizadora dessa iniciativa a instalar meios técnicos suplementares.

4- Os meios técnicos do Centro Civico serio manipulados preferencialmente por colaboradores do Centro
Civico ou da Junta de Freguesia.

5- Em caso de perda ou dano de qualquer material ou equipamento, que eventualmente ndo esteja a ser
manipulado por nenhum dos sujeitos referido no ponto anterior, cabe & entidade responsavel pela iniciativa o
pagamento da reparacio ou reposigio do mesmo.

6- A Junta de Freguesia reserva-se o direito de, durante a realizagiic ou preparagio de qualquer iniciativa, ter
presente no Centro Civico, o pessoal que considere adequado para zelar pela sua regular utilizagio.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

FUNCIONAMENTO

Artigo 6°
UTILIZACAQ DAS INSTALACOES

I- A utilizagio do centro civico devera, obrigatoriamente, respeitar as normas de boa conservacio das
instalagdes e equipamentos técnicos, a observincia das regras gerais de boa conduta civica, bem como a
imagem piblica da Junta de Freguesia.

2- Nao sera permitida 2 utilizacdo do centro civice para fins que nio se enquadrem nos objectivos previstos no
presente Regulamento.

3- Os colaboradores em exercicio de fungSes no centro Civico devem cumprir e fazer cumprir ags restantes
utilizadores as regras de funcionamento constantes do presente Regulamento.

Artigo 7°
PREPARACAQ DAS INICIATIVAS

1- Para assegurar a normal e correcta realizagio de qualquer iniciativa, os servicos competentes solicitardo,
sempre que se justifique, a apresentagfo de elementos para a concretizaciio da iniciativa.

2- O horario de preparacio de qualquer iniciativa ¢ estabelecido em simultineo com a autorizagio de utilizagio
dos diferentes espagos Centro Civico, e devera ser realizada no proprio dia do evento.

3- Os intervenientes nas iniciativas sdo responsaveis pela montagem e desmontagem do espaco, assegurando as
mesmas condigdes de higiene e limpeza que encontraram.

4- Aos colaboradores do Centro Civico cabe acompanhar e supervisionar estes processos.

Artigo 8°
DATAS E HORARIOS

1~ As datas e horarios para a realizacdo de qualquer iniciativa no centro civico deverdo ser estabelecidos com a
antecedéncia devida, em fungio do tipo e caracteristica da mesma, de modo a estabelecer o respectivo
calendano e a reunir as necessarias condicdes & sua preparacio, bem como 2 sua divulgacio junto do publico.

2- As miciativas poderfio ser realizadas dentro ou fora do horéario de funcionamento regular do Centro Civico
{dias uteis, 9h-12h30; 13h30-16h30) e Sabados. Aos Domingos nio se realizario eventos no Centro Civico
salvo raras excepcdes, aprovadas pelo Presidente da Junta de Freguesia.

3- Todas as iniciativas deverfio terminar no maximo as 24 horas.
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Regulamento do Centro Civicode SantaClara &

Artigo 9°
ACESSO A AREAS RESERVADAS

1- Antes, durante e ap6s as iniciativas no é permitida a entrada nas zonas de acesso reservado a pessoas que
ndo estejam directamente relacionadas com aquelas, excepto se devidamente autorizadas.

2- A fim de garantir as necessarias condigdes de trabalho e de seguranca de pessoas e equipamentos, 0 acesso
as zonas reservadas pertence exclusivamente aos colaboradores do Centro Civico ou a terceiros que, no
exercicio das suas fungdes estejam devidamente autorizados e identificados.

Artigo 10°
INTERDICOES

- Nos varios espacos do Centro Civico nio é permitido:
a}) Fumar
b) Transpoitar bebidas e comidas para o interior do Auditério Municipal {exceptuando garrafas de agua
para eventos que necessitem de mesa de presidéncia para oradores), assim como objectos que, pela sua
forma ou volume, possam danificar qualquer equipamento ou material instalado ou, ainda, pdr em causa
a seguranga do pablico.
¢) A entrada de animais, salvo em situages em que os mesmos fagam parte da iniciativa e ndo ponham em

causa o funcionamento do Centro Civico e a seguranca de pessoas, ou se trate de cdo-guia que
acompanhe pessoa com deficiéncia.

d) Provocar ruido que possa prejudicar a iniciativa.
¢) Colocar lixo fora dos recipientes apropriados para o efeito.

Artigo 11°
CAPTACAO DE SOM E IMAGEM

1- A autorizagio para a captagio de Som e Imagem ¢ da exclusiva responsabilidade do promotor do evento.

Artigo 12°
DIVULGACAQO

I- Caso seja do interesse do promotor de um evento piblico, a Junta de freguesia compromete-se a divulgar as
miciativas em alguns dos seus meios.

2- A entidade promotora responsabiliza-se por colocar o logotipo do Centro Civico e da Junta de Freguesia de
Santa Clara em todos os materiais de divulgacio.

3- A entidade promotora € responsavel pela elaboracio de materiais de divulgacio dos eventos, devendo os
mesmos ser previamente acordados com a Junta de Freguesia.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

Artigo 13°
VENDA DE PRODUTOS

1- A venda de produtos no Centro Civico, por parte dos promotores ou intervenientes das iniciativas,

dependera da prévia autorizagiio da Junta de Freguesia e sera efectuada pelos proprios interessados em local e
modo a estabelecer.

Artigo 14°
AFIXACAO E EXPOSICAO

1- A afixaciio e exposigio no Centro Civico de cartazes, fotografias ou outros materiais necessitam de
autorizacio prévia e, se autorizada, esta condicionada pelo aspecto de conjunto, mode de organizagdo, ocupagio
e arranjo do espago e pela seguranca e livre circulacio de pessoas.

CONDICOES DE CEDENCIA

Artige 15°
CEDENCIA DAS INSTALACOES

1- As instalagdes do Centro Civico podem ser cedidas por periodos temporarios, gratuita ou onerosamente,
desde que os fins a que se destinam se enquadrem nas definigdes do Artigo 3°.

2- 86 sera cobrada a utilizacio da Sala de Convivio e do Auditorio.

3- Consideram-se isentas de pagamento de utilizagio:

a) Os organismos do Estado, Cémara e Assembleia Municipal de Ponta Delgada, Juntas e Assembleias de
Freguesia do Concelho, Comissdes ou organismos de indole social e/ou civica que funcionem no ambito
ou em parceria com o Municipio de Ponta Delgada.

b) Pardquia de Santa Clara.

¢) Escolas da area escolar de Ponta Delgada.

d) Instituigdes de solidariedade social.

e) AssociagBes legalmente constituidas ¢ sem fins lucrativos do Concetho de Ponta Delgada, promotoras de
actividades de indole cultural, desportiva e recreio/lazer. No caso destas, se solicitarem cobranga de
bilhetes a seu favor, tal devera ser apreciado e aprovado pela Junta de Freguesia.

4- As instalagdes s podem ser utilizadas pelas entidades e utentes autorizados para 0 efeito.

S- A sua utilizagio depende de despacho favoravel emitido sobre requerimento escrito dirigido 2 Junta de
Freguesia.

6- O uso e manipulagio de equipamentos instalados no Centro Civico sdo da responsabilidade ou supervisdo
dos colaboradores afectos ao edificio e a quem compete o exercicio habitual dessas tarefas.

ng
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara
7- A cedéncia das instalacdes do Centro civico implica a total observincia e aceitacio do presente
Regulamento.
8- As entidades ou individuos que usufruam das instalagdes para a realizagdo de iniciativas sdo os responsaveis
por quaisquer acidentes pessoais que eventualmente ocorram durante as respectivas actividades, ndo podendo a
Junta de Freguesia ser responsabilizada pelos mesmos.

9- A entidade promotora é responsavel pelo controlo dos acessos durante o decorrer do evento.

Artigo 16°
PRIORIDADE NA UTILIZACAQ

1- Para efeito da adopgio de prioridades na marcaciio de eventos e consequente utilizacio do Centro Civico
estabelecem-se os seguintes critérios por ordem de preferéncia

a) Camara Municipal de Ponta Delgada.

b) Entidades publicas sedeadas na freguesia de Santa Clara.

¢) Outras autarquias do concelho de Ponta Delgada.

d) Escolas da area escolar de Ponta Delgada.

e) Instituicdes de solidariedade social.

f) Associagdes legalmente constituidas e sem fins lucrativos do Concelho de Ponta Delgada.
g} Partidos Politicos.

h) Instituigdes Religiosas.

i) Empresas.

J) Particulares desde que comprovadamente residentes na freguesia de Santa Clara.
k) Outros.

Artigo 17°
REQUERIMENTO

1- Os pedidos de utilizagio do Centro Civico sdo dirigidos & Junta de Freguesia e devem ser efectuados pelo
menos com 15 dias de antecedéncia relativamente ao dia previsto para a realizacio do evento..

2- Para garantir o planeamento da utilizagio do Centro Civico, devem as entidades que o pretendam fazer.
enderecar o pedido de cedéncia a4 Junta de Freguesia, por escrito, tendo para isso que preencher

obrigatoriamente o requerimento para tal (documento presente no Anexo 1).
Artigo 18°
AVALIACAO E DECISAO DOS PEDIDOS
I- A decisfo destes pedidos € da competéncia do Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo de delegacio
de competéncias, e tem em conta a disponibilidade do espago, a adequaclio da actividade aos objectivos do

Centro Civico e as caracteristicas das suas instalacdes e equipamentos ou a existéneia de risco para a
conservagio destes, sob pena de indeferimento.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara
2- A decisdo deve ser comunicada por escrito ao interessado, confirmando os dias e as horas concedidos e

estipulando as condigdes de cedéncia ou indicando o motivo em caso de indeferimento do pedido.
3- Os pedidos formulados fora do prazo regulamentar poderfio ser excepcionalmente considerados em fungio
da disponibilidade do espaco, dos recursos humanos e técnicos necessarios a realizagio da iniciativa.

4- ¥m casos de forca maior ¢ sem direito a qualquer indemnizagio, a cedéncia podera ser adiada ou anulada,
incluindo-se nestes, as seguintes situagdes:

a) Avaria nos equipamentos;

b) Necessidade urgente por parte da Cimara Municipal de Ponta Delgada ou da Junta de Freguesia.
5- A autorizacio de utilizagio é intransmissivel pelo que nio ¢ permitida a sua transmissibilidade a terceiros.

Artigo 19°

PAGAMENTO DE DEPOSITO

Assim que o requerente obtenha resposta positiva por parte do Presidente da Junta de Freguesia para o aluguer
do espago pretendido, devera efectuar um depdsito correspondente a 50% do valor base do aluguer.

Artigo 20°
DESISTENCIA

Caso a desisténcia seja efectuada num periodo inferior a 8 dias, o requerente perdera o direito a restituigdo do
depésito efectuado aquando da reserva da sala.

Artigo 21°
TAXAS

1- A tabela de taxas a cobrar pela Junta de Freguesia pela utilizagdo do Centro Civico ¢ a que consta no Anexe
2 ao presente Regulamento, podendo ser actualizada anualmente apds a eventual renovagio do Contrato de
Comodato formalizado com a Camara Municipal de Ponta Delgada.
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21°
RESPONSABILIDADE DA JUNTA DE FREGUESIA

I- A Junta de Freguesia de Santa Clara declina qualquer responsabilidade por danos materiais ou morais que
resultem do incumprimento das regras e normas estabelecidas no presente Regulamento, instrugGes do pessoal
de servigo e condigdes de cedéncia do Centro Civico.

Artigo 22°
DUVIDAS E OMISSOES

1 As dividas suscitadas na interpretagio e aplicagdo do presente Regulamento, bem como os casos omissos,
serdo analisados e resolvidos pela Junta de Freguesia.

Artigo 23°
ENTRADA EM VIGOR

1- O Presente Regulamento entra em vigor apés aprovagdo do mesmo pela Assembleia de Freguesia de Santa
Clara.

Revisto e Aprovado em reunido ordindgria da Junta de Freguesia de Santa Clara realizada no dia 27/11/2017

4
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Regulamento do Centro Civico de Santa Clara 11
ANEXO 1

REQUERIMENTO CEDENCIA DE ESPACO CENTRO CiVICO DE SANTA CLARA

| NOTAS DOS SERVICOS

NRADAL o DEFERIMENTO
Iye Deferido [
Data_ /s Indeferido []

Q Funcionério, Em_/ /

O Presidente da Junta de Freguesia,

| DADOS DO REQUERENTE

ENTIDADE:
NOME DO RESPONSAVEL:

MORADA:

TELEFONE(S) DE CONTACTO: E-MAIL:

NIPC (OU NIF): CC: DATA NASCIMENTO:

ABAIXO ASSINADO, VEM REQUERER A UTILIZAGAO DE;
[ 1 SALA DE CONVIVIO [ AUDITORIO [ SALA DEEXPOSICOES [ OUTRO. QUAL?

PARA O SEGUINTE EVENTO:
CARACTER:
DESCRICAO/OBJECTIVO:

DATA: / / HORA: Das as

EQUIPAMENTO NECESSARIO QUE PODERA SER DISPONIBILIZAPO PELO CENTRO CIVICO
[ | MESAS E BANCOS/Quantidade [ CADEIRAS/Quantidade

[SISTEMA DE SOM (Apenas Auditério) [ PROJECGAO VIDEO (Apenas no Auditério)
[ | MESA PARA PALESTRA/N® pessoas __

PARA A REALIZACAO DO EVENTO SERA NECESSARIA PREPARACAO PREVIA DO ESPACO NO PROPRIO DIA? @ SIM ENAO
SE SIM, HORA: Das as

Declaro conhecer os termos do Regulamento do Centro Civico em vigor.

Ponta Delgada, de de 20__

Assinatura do Requerente
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ANEXO 2

Regulamento do Centro Civico de Santa Clara

TABELA DE TAXAS A COBRAR PELA UTILIZACAO DOS ESPACOS DO CENTRO Civico

PARTIDOS
POLITICOS
INSTITUICOES
RELIGIOSAS
EMPRESAS

' SALA DE CONVIVIO _ AUDITORIO
40 € (a partir da 52 hora acresce 10 €/hora) 60 € (a partir da 52 hora acresce 15 €/hora)
40 € (a partir da 52 hora acresce 10 €/hora) J 60 € (a partir da 52 hora acresce 15 €/hora)

| PARTICULARES

80 £ (a partir da 52 hora acresce 20 £/hora) ' 100 € (a partir da 52 hora acresce 25 €/hora)
30 € (a partir da 52 hora acresce 7 €/hora) . 50 € (a partir da 52 hora acresce 12 €/hora)

1} Depésito de 50% no acto de reserva para garantir o espaca.
2) Cancelamento deve ser efectuado até 8 dias antes ou o requerente perderd o direito ao valor do depésito

Nota: O valor base cobrado é valido para 4 horas de evento, a partir da 52 hora ser4 cobrado um valor adicional por hora.
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